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Sobieski | Janina | Brzeszcze

Potudniowy Koncern Weglowy jest jednym z kluczowych producentéw wegla energetycznego w Polsce. Skupia trzy
zaktady gérnicze w zachodniej Matopolsce oraz wschodniej czesci wojewddztwa $laskiego: ZG  Sobieski
w Jaworznie, ZG Brzeszcze w Brzeszczach oraz ZG Janina w Libigzu. Gtéwnymi odbiorcami wegla produkowanego w trzech
zaktadach goérniczych sa sektor gospodarstw domowych oraz energetyka zawodowa i cieptownictwo

POLUDNIOWY KONCERN WEGLOWY S.A.
poszukuje kandydatow na stanowisko:

Starszy inspektor na powierzchni w Zespole Zakupow

Miejsce pracy: Potudniowy Koncern Weglowy S.A. - Centrum Zarzadczo-Koordynacyjne w Jaworznie/
Zespot Zakupow/EZZ

Obowiazki:
= Weryfikacja dokumentacji przetargowej przygotowanych do wszczecia postepowan o udzielenie zaméwien
publicznych i niepublicznych;
=  Przygotowywanie dokumentacji do Zarzadu o wyrazenie zgody na wszczecie postepowania i powotanie
Komisji Przetargowej;

= Petnienie roli Sekretarza i Cztonka Komisji Przetargowej w tym:
— terminowe przeprowadzanie procedur zakupowych w celu zawarcia uméw publicznychi niepublicznych,
— organizowanie posiedzen Komisji Przetargowych,
— sporzadzanie oraz publikacja dokumentacji do przeprowadzania postepowan o udzielenie zaméwien

publicznych i niepublicznych,
— sporzadzanie i wysytanie do publikacji w Dzienniku Urzedowym Unii Europejskiej ogtoszen dotyczacych
zamédwien publicznych,

— biezaca rejestracja danych i dokumentéw z postepowan przetargowych,
— przeprowadzanie aukcji na Platformie Zakupowej (SWOZ),
— rejestracja umoéw i anekséw do umoéw w Systemach SWOZ i SAP,
— sporzadzanie E-Szablonéw w zakresie zwrotu wadiéw i polecer wyjazdéw stuzbowych,
— sporzadzanie i publikowanie raportéw zwigzanych z realizacjg uméw publicznych,
—  przygotowywanie dokumentacji do Zarzadu o akceptacje wynikéw postepowania,
—  przygotowywanie dokumentdw oraz uczestnictwo w rozprawach przed Krajowa Izbg Odwotawcza.

=  Archiwizowanie dokumentacji postepowania.



Wymagania:

Wyksztatcenie wyzsze;

Co najmniej 3-letnie doswiadczenie zawodowe;

Biegta obstuga komputera, znajomos$¢ oprogramowania MS Office;

Znajomo$¢ zasad funkcjonowania obszaru zakupow;

Znajomos$¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych;

Umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy i doswiadczenia zwigzanych z obszarem zakupéw w przeprowadzaniu
postepowan o udzielenie zamoéwien publicznych i niepublicznych;

Dobra organizacja pracy, kreatywnos¢;

Budowanie partnerstwa, proponowanie ulepszen, dazenie do osiggania wynikéw, state doskonalenie sie,
podejmowanie decyzji.

Mile widziane:

Oferujemy:

Wyksztatcenie wyzsze z zakresu zamowien publicznych;

Doswiadczenie w zakresie przeprowadzania procedur o udzielenie zaméwied publicznych
i niepublicznych;

Znajomos$¢ oprogramowania SWOZ, SAP;

Znajomos$¢ Regulaminu Udzielania Zaméwien w Potudniowym Koncernie Weglowym S.A;

Umiejetno$¢ wykorzystania wiedzy i doswiadczenia zwigzanych z obszarem zakup6w, w przeprowadzaniu
postepowan o udzielenie zaméwier publicznych i niepublicznych w Systemie SWOZ;

Elastyczno$¢ przy rozwigzywaniu biezacych probleméw.

Mozliwosc¢ pracy w stabilnej firmie o ugruntowanej pozycji na rynku pracy;
Atrakcyjne warunki wynagrodzenia;

Mozliwos¢ pogtebiania doswiadczern zawodowych;

Mozliwos¢ doksztatcania sie.

Zainteresowane osoby prosimy o sktadanie aplikacji (CV, list motywacyjny) ze wskazaniem nazwy stanowiska do dnia
14.08.2024 r. na adres Potudniowy Koncern Weglowy S.A., Zesp6t Polityki Kadrowej ul. Grunwaldzka 37, 43-600 Jaworzno
lub na e-mail: aplikacje@pkw-sa.pl

W tytule e-maila nalezy poda¢ nr referencyjny ogtoszenia: 19/07/2024

Warunkiem Pani/Pana udziatu w postepowaniu rekrutacyjnym bedzie zatagczenie do aplikacji wypetnionego formularza:
Zgoda na przetwarzanie danych osobowych, odwiadczenie o zapoznaniu sie z klauzula informacyjna dotyczaca
przetwarzania danych osobowych uzyskanych w procesie rekrutacji (publikowany pod tym ogtoszeniem).

Zastrzegamy sobie mozliwo$¢ kontaktu z wybranymi kandydatami.
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