Potudniowy Koncern Weglowy S.A.

~C' N
@' POLITYKA BEZPIECZE NSTWA INFORMACJI Strona 1z 2
Edvcia: | Instrukcja publikacji informacji poprzez serwer WWW oraz )
yea- !l prowadzenia korespondenciji w systemie poczty elekdnicznej. | £&facznik Nr 10

I. Publikacja informacji poprzez serwer WWW.

1. W serwisie WWW dogpnym z Internetu powinny Bypublikowane tylko te informa-
cje, ktore traktowanearzez Cztonkéw Zarglu — Dyrektorow Piondw jako informa-
cje ogolnie dospne.

Zatwierdzanie ramowego zakresu informacji, spgs@ygotowania oraz aktualizacja
informacji powinna odbywasi¢ zgodnie z Poleceniem Slowym Prezesa Zagdu —
Dyrektora Naczelnego w sprawiaktualizacji informacji zawartych w ogolnodo-
stepnym serwisie internetowym Potudniowego Koncernu Wglowego S.A.

2. Administrator Systemow Informatycznych odpowiada administragi serwera
WWW.

[I. System poczty elektroniczne.

1. Poczta elektroniczna jest nadziem stiacym wylacznie do wymiany sttbowych in-
formacji wewntrz Spotki oraz prowadzenia korespondencijizBawej z podmiotami
zewretrznymi.

2. Uzytkownicy powinni zwréat szczegola uwag na poprawng adresu odbiorcy
dokumentu.

3. Nadawca powinien korzysta opcji w programie pocztowym ,piba o potwierdze-
nie”, a odbiorca potwierdifakt otrzymania informacji.

4. Uzytkownicy nie powinni otwieraprzesytek od nieznanych sobie osob, ktérych tytut
nie sugeruje zwizku z wypetnianymi przez nich obaygzkami stibowymi.
W przypadku otrzymania takiej przesytkiygkownik powinien § zniszczy lub skon-
taktowa& sig z Administratorem Systemow Informatycznych, ki@yrawdzi czy ta
przesytka nie stwarza zagemia dla systemow informatycznych Spotki.

5. Uzytkownicy powinni okresowo przeglac swoje zasoby i usuwaniepotrzebne
wiadomaci pocztowe.

6. Administrator Systemow Informatycznych odpowiadaadaninistragi serwera poczty

elektroniczne.
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[ll. Zarz adzanie serwisem AKTY PRAWNE.

1.

Zarzadzanie odbywa siw oparciu 0 zapisy zgodnie z ,Proceglmadzoru nad wyma-

ganiami prawnymi i innymi” Zintegrowanego SystemarZdzania.

IV. Postanowienia kaacowe.

1.

Serwer WWW i serwer poczty elektronicznej powinkgyt tak skonfigurowany, aby
zapewné ochrore przed prébami atakow.
Udostpnianie informacji w sieci komputerowej z wykorzastem folderow udogp-
nionych, tzw. public powinno odbywasic zgodnie z wymogami Polecenia Showe-
go nr 22/2006 Prezesa Zaan — Dyrektora Naczelnego z dnia 27.10.2006r.
Uzytkownicy prowadac korespondengjz podmiotami zewgtrznymi musz pame-
ta¢, iz wysytanie wiadomsgci z systemu poczty elektronicznej Spoétki jest roamacz-
ne z wyraeniem jej opinii i wymaga zamieszczenia wstikorespondenc;ji informacji
wynikajacych z powszechnie oboaviujacych przepisow prawa, w tym obejmaych:
- firme spoiki, jej siedzib i adres,
- 0znaczeniegslu rejestrowego, w ktérym przechowywana jest dokutaga

spoétki oraz numer, pod ktorym spétka jest wpisdoaejestru (KRS),
- numer identyfikacji podatkowej (NIP),
- wysoka¢ kapitatu zakladowego i kapitatu wptaconego,
- numer REGON.
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