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POLUDNIOWY KONCERN
WEGLOWY

Potudniowy Koncern Weglowy S.A.
w Jaworznie
zatrudni

inspektora na powierzchni

w Wydziale Zamowien Publicznych

Miejsce pracy: Potudniowy Koncern Weglowy S.A. w Jaworznie

Osoba zatrudniona na tym stanowisku powinna spetniaé nastepujgce kryteria:
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wyksztatcenie wyzsze ekonomiczne Ilub prawnicze, badz inne uzupetnione o studia
podyplomowe w zakresie zamowien publicznych

przynajmniej roczne doswiadczenie w zakresie:

- organizowania i przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdwienia publicznego,
najlepiej sektorowego

- petnienia funkcji sekretarza komisji przetargowych ds. zaméwien publicznych

- przygotowywania dokumentacji postepowania o udzielenie zamowienia publicznego, w tym
sporzgdzania dokumentacji zwigzanej z postepowaniem odwotawczym w Krajowej lzbie
Odwotawczej przy Urzedzie Zamowien Publicznych w Warszawie

niekaralnos¢

znajomosc¢ ustawy Prawo zaméwien publicznych

biegte postugiwanie sie komputerem w zakresie edytora tekstu (Word)

podstawowa znajomos¢é obstugi arkusza kalkulacyjnego (Excel)

zdolnos$¢ przystosowywania sie do zmieniajgcych sie przepiséw prawa

gotowos¢ podnoszenia swych kwalifikacji zawodowych, do udziatu w szkoleniach

uczciwosé, rzetelnoé¢ i zaangazowanie w wykonywaniu powierzonych zadan

Do zadan osoby zatrudnionej na tym stanowisku bedzie nalezatlo:
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sporzgdzanie dokumentacji postepowania o udzielenie zamoéwienia publicznego, w tym w
szczegollnosci Specyfikacji istothych warunkéw zamodwienia, ogtoszen ws zamodwien
publicznych, protokotéw i innych dokumentéw wymaganych w danej procedurze
organizowanie i dokumentowanie pracy komisji przetargowych ds. zamoéwien publicznych
udziat w postepowaniach arbitrazowych przed Krajowg lzbg Odwotawczg przy Urzedzie
Zamowien Publicznych w Warszawie

sprawowanie pieczy nad dokumentacji postepowan oraz jej archiwizowanie
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Osobie zatrudnionej na tym stanowisku oferujemy:
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mozliwos$¢ pracy w stabilnej firmie

atrakcyjne warunki wynagrodzenia

mozliwos$é pogtebienia doswiadczen zawodowych
mozliwo$¢ doksztatcania sie
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CV oraz list motywacyjny ze wskazaniem nazwy stanowiska prosimy przesyta¢ do 12.12.2011 r. na
adres: Potudniowy Koncern Weglowy S.A., Wydzial Zarzadzania Zasobami Pracowniczymi
i Doskonalenia Zawodowego, ul. Grunwaldzka 37, 43-600 Jaworzno Ilub na e-mail:
rekrutacja@pkwsa.pl z dotgczong klauzula: Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych
osobowych dla potrzeb procesu rekrutacji zgodnie z Ustawg o ochronie danych osobowych z dn.
29.08.1997r., tekst jednolity: Dziennik Ustaw z 2002 r. nr 101, poz. 926 z pézn. zm.

Informujemy, ze skontaktujemy sie z wybranymi Kandydatami.
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